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Anlage 1

Leitfaden fiir die Sicherheitsunterweisung von Fremdfirmen

1.

10.

Auf dem Werksgeléinde gilt:

- Hochstgeschwindigkeit von 10 km/h

- Parkverbote beachten

- Feuerwehrzufahrten freihalten

- Zufahrten zu Loscheinrichtungen freihalten

Alkoholverbot

Personliche Schutzausriistung
Je nach Tétigkeit ist die erforderliche PSA unbedingt zu tragen.

Gefahrenbereiche

- Die fiir den Arbeitsbereich geltenden Betriebsanweisungen und
Sicherheitsregeln sind zu beachten.

- Schwebende Lasten

- Nicht in den Gefahrenbereich von Baumaschinen, Gabelstaplern und
Sondermaschinen treten bzw. aufhalten.

- Gruben (Absturzgefahr)

- Gasgefahren

- Elektrische Gefahren

Gefahrenstellen
- Gefahrenstellen sind sofort zu beseitigen, mindestens aber abzusperren.

Sicherheitseinrichtungen
Sicherheitseinrichtungen und Schutzvorrichtungen diirfen nicht entfernt
werden

Werkzeuge

- Es darf nur mit einwandfreiem Werkzeug gearbeitet werden
- VorschriftsméBige Elektrowerkzeuge und —geréte verwenden
- Vor Einsatz Sichtpriifung durchfiihren

Niemals unbefugt Maschinen, Einrichtungen, Werkzeuge oder Fahrzeuge
in Betrieb setzen oder benutzen

VorschriftsméBiger Geriistbau

- Gertiste gemidl3 DIN 4420

- Auf sicheren Stand achten

- Bei Fahrgeriisten muss die ,,Aufbau- und Verwendungsanleitung* vor Ort
sein.

Arbeiten mit Absturzgefahr
- Auf sicheren Stand achten
- Sicherheitsgurte anlegen oder sonstige Vorkehrungen gegen Absturz treffen.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Einwandfreie Leitern benutzen

- Einwandfreie Leitern benutzen

- Sichtkontrolle

- BestimmungsgemifBe Verwendung
- Auf sicheren Stand achten

Arbeiten an elektrischen Anlagen
- Nur durch Elektrofachkréfte unter Berticksichtigung der Sicherheitsregeln
- Nur nach Freischaltung durch Elektrofachkraft

Schweil3- und Brennarbeiten

- Arbeiten nur nach Ausstellung eines Erlaubnisscheins durchfiihren
- Werkfeuerwehr zur Beratung hinzuziehen

- Dichtigkeitskontrolle der Schlduche

- Armaturen 6l- und fettfrei halten

- Feuerloscher bereitstellen

- Uber Standorte der Druckknopfimelder informieren

Arbeiten an Medienleitungen

- Nur nach Freigabe durch Maschinenbetrieb

- Medienleitung drucklos machen

- Medienleitung nicht als Anschlagpunkt verwenden

Kranbetrieb

- Kranbedienung nur durch unterwiesene Personen

- SachgemifBle Verwendung von Anschlagmitteln (geeignete Seile, Ketten und
Hebebidnder verwenden)

Gabelstaplerbetrieb / Hubarbeitsbiihnen

- Stapler, die Eigentum der AM sind diirfen nur nach ausdriicklicher Erlaubnis
durch AM-Verantwortliche benutzt werden.

- Benutzung ausschlieBlich mit giiltigem Gabestaplerfiihrerschein und
Bedienerausweis fiir Hubarbeitsbiihnen.

Sachgeméifler Umgang mit Gefahrstoffen
- Betriebsanweisungen nach GefStoffV beachten
- Vorgeschriebene PSA tragen

Beim Einsatz von fremdsprachigen Mitarbeitern miissen im
Arbeitsbereich deutschsprachige Ansprechpartner zur Verfiigung stehen.

Der Auftragnehmer ist verpflichtet, die fiir ihn titigen Personen und
Subunternehmen sicherheitstechnisch zu unterweisen und die

Durchfiihrung der Unterweisung dem Auftraggeber nachzuweisen.

Jeder Unfall ist iiber den betrieblichen Ansprechpartner an GSF (SIFA)
zu melden

An- und Abmelden von Fremdfirmen beim Pfortner
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Notrufnummern:

Pfortner: 7296
Werkfeuerwehr: 7812
Sanititer: 666
Fachkraft Arbeitssicherheit: 7967

Sicherheitskoordinator:

Bitte Bestiitigen Sie durch Thre Unterschrift, dass Sie die Anweisungen verstanden
haben und befolgen werden.

Name, Datum:

Vorname:

Firma: Unterschrift:
Ausfiihrende Firma: Auftrags- Nr.:

Beschreibung der durchzufithrenden Arbeiten

Absprache mit: betroffener AM-Werkgruppe(n), ggfs. weiteren Firmen

Inhalt: AM-
Sicherheitskoordinator
Gruppenleiter
....................................................................................................... Unterschrift
Datum
Arbeitsmallnahme beendet am ..............ccceeeeeviiiiiiiiiiecee.
Sicherheitskoordinator | Datum Unterschrift Kopie an GSF
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Anlage 2

Information beteiligter Fremdfirmen zur Ernennung eines
Sicherheitskoordinators nach §6 BGV Al und Einhaltung von
Sicherheitsvorschriften

Zur Vermeidung gegenseitiger Gefdhrdung haben wir

Hermn

(Name des Sicherheitskoordinators)
als Sicherheitskoordinator geméfl §6 BGV Al bestellt.

Der Sicherheitskoordinator hat die Arbeiten Ihres Unternehmens mit anderen am
selben Ort und zur gleichen Zeit stattfindenden Arbeiten abzustimmen.

Im Rahmen dieses Auftrages hat der Sicherheitskoordinator zur Vermeidung
gegenseitiger Gefdhrdung Weisungsbefugnis gegeniiber Vorgesetzten und
Mitarbeitern Threr Firma.

Die fachlichen Kompetenzen werden davon nicht beriihrt.

Der von Thnen fiir die Abwicklung unseres Auftrages eingesetzte Verantwortliche hat
sich vor Beginn der Arbeiten mit dem Sicherheitskoordinator in Verbindung zu
setzen, um die flir einen sicheren und reibungslosen Ablauf der Arbeiten notwendigen
Absprachen und MafBinahmen zu treffen.

Unterrichten Sie bitte Thre bei uns titigen Mitarbeiter, dass sie insoweit den
Weisungen des Sicherheitskoordinators zu folgen haben.

Wir machen aber ausdriicklich darauf aufmerksam, dass der Einsatz des
Sicherheitskoordinators die Vorgesetzten Ihrer Firma nicht von der Verantwortung
gegeniiber Thren Mitarbeitern befreit.

Des Weiteren sind folgende Regeln einzuhalten:

1. Falls im Rahmen dieses Auftrages Gefahrstoffe zum Einsatz kommen sollen, sind
diese Stoffe vor Beginn der Arbeiten schriftlich bei der Aerzener Maschinenfabrik
GmbH anzumelden, die aktuellen Sicherheitsdatenblitter zur Verfiigung zu
stellen und die Freigabe per Formular ,,Freigabe neuer Gefahrstoffe* (Anlage 3)
zu beantragen.

2. Nach schriftlich erteilter Freigabe darf nur der Tagesbedarf eingefiihrt werden.
Nach Schichtende sind die Gefahrstoffe wieder mitzunehmen. In der Aerzener
Maschinenfabrik GmbH diirfen grundsitzlich keine fremden Gefahrstoffe
gelagert werden.
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3. Falls im Rahmen dieses Auftrages der Einsatz von Flurférderzeugen und
Hubarbeitsbiihnen erforderlich ist, miissen die Bediener die entsprechende
Befihigung nachweisen (z.B. Bedienerausweis, Plattformcard o.4.).

4. Es dirfen nur nach BetrSichV gepriifte Arbeitsmittel eingesetzt werden.

5. Fiir die Arbeiten erforderliche PSA ist vom Auftragnehmer bereitzustellen und
das Tragen der PSA sicherzustellen.

6. Wihrend der Arbeiten anfallende Abfille sind vom Auftragnehmer téglich
mitzunehmen. In der Aerzener Maschinenfabrik GmbH diirfen keine Abfille
zuriickgelassen werden.

Ort, Datum Unterschrift / Stempel
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Anlage 3

Antrag auf Freigabe fiir den Einsatz eines umweltrelevanten Stoffes

Sicherheitsdatenblatt vorhanden: [ ] Ja [ ] Nein [] andere Unterlagen
Empfinger: [ ] GSF [] Sicherheitskoordinator

Beantragende Firma (Name):

Ansprechpartner vor Ort (Name):

Bezeichnung des Stoffes:

Hersteller/Lieferant (Name, Adresse, Tel.):

Wofiir soll der Stoff verarbeitet / genutzt werden? (Beschreibung des Einsatzzweckes):

Wo soll der Gefahrstoff eingesetzt werden? (Arbeitsplatz / Halle):

Wie wird der Stoff verarbeitet / genutzt? [ | streichen [ ] tauchen [ ] sprithen
[ ]gieBen [ ]schreiben [ ] sonstiges:

Geplante Einsatzmenge: [ ][kg] L1101 [ ] [ml]

Ohne ein Sicherheitsdatenblatt kann KEIN Stoff beantragt werden!!!

Gefahren 1t. SDB: [_] explosionsgefihrlich [ ] entziindlich [ ] brandférdernd
[ ] giftig [ ] gesundheitsschidlich [ ]#tzend [ ]reizend [ ] krebserregend
[] fortpflanzungsgefihrdend [] erbgutverandernd [ ] umweltgefihrlich

Entstehen Abfille? [ ]ja [ ]nein Abfallschliisselnummer:

Name: Datum: Unterschrift:

Freigabe fiir den Einsatz des beantragten Stoffes durch GSF

Gefahrstoff 1t. SDB: [ ]ja []nein Gefahrgutklasse:
Wassergefihrdender Stoff: [ ]ja WGK:[ ]1 []2 []3 [ ] nein
Freigabe wird erteilt: [ ]ja []nein

Name: Datum: Unterschrift:

Riickgabe einer Kopie an den Einkauf: [] am :

Kopie an den Sicherheitskoordinator: [] am :
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Anlage 4
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